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1. Nganh Gido duc Mim non; Ma nganh: 51140201

BIEU 17

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

STT

N¢i dung

Trinh d¢ dao tao

Cao mmum sw pham chinh quy

Trung nmw
sw pham

Piéu kién ding ky tuyén
sinh

Theo Quy ché tuyén sinh cta Bo Gido dyc va Dao tao.

II

Muc tiéu kién thice, ky
niang, thai d¢ va trinh d¢
ngoai ngir dat dwoc

1. V& kién thirc

1.1. Kién thirc chung

POS1: Van dung duoc kién thirc co ban cta chu nghia Mac-Lénin, tu
tuong H5 Chi Minh, duong 161 cach mang cuia Pang Cong sin Viét Nam;
phép luat dai cuong, gido duc thé chit, quéc phong - an ninh trong hoat dong
chuyén mon.

POS2: Van dyng dugc céac kién thirc khoa hoc co ban, cin thiét vio viéc
hinh thanh c4c ning luc chuyén mén va phém chit nghd nghiép cua gido vién
méim non.

1.2. Kién thirc chuyén nganh

POS3: Phén tich va vén dung dugc kién thirc Iy thuyét toan dién, chuyén
sdu vé: su phat trién sinh 1y tré em; v¢ sinh, dinh dudng, phong bénh va dam
bdo an toan; sy hoc va phat Eg tm ly tré em Itra tudi mam non; gido duc hoc
méim non; quan ly gido mﬁo méam non; dénh gia trong QUZZ EEH trién ngbn
ngit; kham phé khoa hoc vé mdi trudng xung quanh; phat trién va t4 chirc thuc
hién chwong trinh gido duc mam non; vin hoc thiu nhi va doc k& dién cam;
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Trinh d¢ dao tao

STT N¢i dung Cao ding sw pham chinh quy .M”Mm%ﬂ@
than va dong nghiép.

POS13: Thue hién dugc hoat dong tu van, hd tro tré em, hd trg dong
nghiép, cha me tré va cac t6 chirc x4 hoi trong cong téc nudi i dudng, chdm sdc,
gido dyc tré mam non.

POS14: Thuc hién ding yéu cau v& quan 1y nhém/16p theo quy dinh; x{r
1y linh hoat, hiéu qua cac tinh hudng su pham.

3. Nang lwc ty chii va trach nhiém

POS15: Thyc hién ding cac quy dinh vé dao dirc nha gido, quy ché dan
chu & trudng mam non.

POS16: Lam viéc doc lap va lam viéc theo nhém trong diéu kién thay
ddi. Panh gia chét lvong cong viée sau khi hoan thanh va két qua thuc hién
cong viéc cua cac thanh vién trong nhom.

POS17: Thé hién dugc quan diém c4 nhdn trude céc vin dé cin gidi
quyét; chiu trach nhiém ca nhan va trach nhiém dbi véi tap thé, nha truong vé
cac nhiém vu dugc giao.

POS18: Thé hién duge cai dep c4 nhén, tinh than ddng doi, doan két, thé
luc trong hoat dong chuyén mén va trong cudc sdng.

Il | Cic chinh sich, hoat déng MBbi khoa cir giang vién 1am cong tic chi nhiém 16p dé kip thoi ném bét

hé trg hoc tip, sinh hoat
cho ngwoi hoc

tinh hinh va hd trg sinh vién trong qué trinh hoc tip va sinh hoat.

Tiép nhén va dang tai cac thong tin tuyén dung tir cdc co quan, doanh
nghiép c6 nhu cau E%os sinh vién cua truong vao lam viée tai bang tin va trén
website clia truong dé nhimg sinh vién c6 nhu cdu tim viéc lam theo d6i

Théng ké két @cm hoc tép cua sinh vién theo timg hoc ky, theo ndm hoc
dé thong tin téi sinh vién theo ddi tién d6 hoc tip ctia minh.

Ho chirc tuan sinh hoat gido duc cong dan dé cung o% cac van ban huong
dan vé muyc tiéu dao tao, chuong trinh dao tao, diéu kién t&t nghiép, didu kién
du thi két thiic timg hoc phén hodc mén hoc va cdc vin ban ¢6 lién quan khac
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STT

Ngi dung

Trinh d¢ dao tao

Cao ding sw pham chinh quy

Trung nmw
s pham

nhém tré gia dinh va cic trung tim gido duc mam non;

- Gigo vién huéng din thuc hanh nghé nghiép cho gido sinh nganh
GDMN.

- Chuyén vién vé gido duc mam non tai cic co quan quan 1y gido duc;

- Tu vén vién vé gido duc mdm non.

2. Nganh Tiéng Anh; M4 nganh:

C220201

Trinh d¢ dao tao

STT N9i dung 2 . Trung cip
Cao dang sw pham chinh quy it phiann
I Piéu kién ding ky tuyén Theo Quy ché tuyén sinh ctia Bd Gido duc va Dao tao.
sinh
II |Muc tiéu kién thic, ky 1. Muc tiéu Kién thirc:

nang, thai d¢ va trinh d¢
ngoai ngir dat dwoc

1.1.Kién thirc chung:

Pat dugc kién thuc vé nguyén li co ban cia chu nghia Mac - Lénin, tu
tuéng H6 Chi Minh, dudng 16i cach mang ciia Pang Cong sén Viét Nam va
céc kién thirc vé ché d6 x& hoi, phap luat.

Hiéu biét vé hé thdng gido duc qudc dan, c6 ning luc tim hiu vé& dbi
tugng va méi trudng gido duc; vé cong tc t6 chirc, quan Iy trong nganh gido
duc va nha trudng hién nay

Nam vitng phuong phap nghién ctru khoa hoc gido duc dé c6 thé tu hoc,
tu nghién ctru nang cao trinh d9.

Pat dugc kién thirc co ban trong linh vuc khoa hgc x& hoi - nhdn vian phu
hop véi chuyén nganh, dap vmg yéu cau trong viée tiép thu cac kién thic gido
duc chuyén nghiép va kha néng hoc tdp & trinh d6 cao hon.
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STT

N¢i dung

Trinh d¢ dao tao

Cao ding sw pham chinh quy

Trung cip
suw pham

kiém tra cho chwong trinh do tao tiéng Anh THCS, thiét k& gido 4n, d ding
giang day, ¢6 k¥ ning t6 chirc, quan sat va diéu hanh, danh gid, nhén xét céc
hoat dong trén 16p...

Cac k§ ning phat trién ning luc, k§ ning thuyét trinh, k§ ning lam viéc
nhom, lam viéc ca nhan, ky ning E&&; phuc, nang luc hogp tac, chia sé, tim
hiéu thong tin, thu thap thong tin, ning lyc quan 1y va tu hoc, nghién ctru khoa
hoc.

K¥ ning ap dung cong nghé tién tién trong cong tic chuyén mén nhur:
khai thac tai nguyén trén Internet, sir dung cac bang tinh Exel, cdc phdn mém
ung dung tin hoc, v.v...

3. Thai d¢:

C6 phdm chét dao durc tdt, trung thuc, khach quan;cé ¥ thirc ton trong va
chip hanh phap luat, c6 trach nhiém cong dan, c6 y thirc bao vé loi ich cua
cong ddng va xa hoi, c6 16ng nhan ai;c6 phdm chét dao dirc nghé nghiép cin
thiét pht hop v6i nganh nghé cong tac, c6 ban linh nghé nghiép va thai do
trung thuc, yéu sm:m va ¢o trach nhiém trong cong viéc, c6 y thirc bao v¢ loi
ich ciia cong dong va xa hoi.

Cé y thire hoc tdp khong nglimg nang cao trinh d¢ chuyén mon, tich cuc
rén luyén ning luc day hoc, cdp nhit thong tin vé dbi méi phuong phap day
hoc.

C6 tinh than 1am viéc nghiém tic, khoa hoc. Két hop gitra Iy thuyét véi
thyc tién, dic két kinh nghiém @ giai quyét vin dé ngay mot hiéu qua cao,
thuong xuyén rén luyén dé cé strc khoe va thé luc tht.

4. Trinh d¢ ngoai ngit:

Pat trinh d6 Tiéng Anh bac 2/6 Khung ning lyc ngoai ngir cla Viét
Nam.

III

Cac chinh sach, hoat ding

M>3i khoa cir giang vién 1am c6ng tac chi nhiém 16p dé kip thoi nim bt
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Trinh d¢ dao tao

STT Ngi dung 2 . Trung cap
Cao dang sw pham chinh quy swjpham
lurgng phong phu.
Thir 5 hang tudn, nha trudng tb chitc phat thanh tuyén truyén cho sinh
vién tai ky tac xa.
IV | Chwong trinh dio tao ma Chuong trinh d3o tao ban hanh theo Quyét dinh s6 149/QD-CDSP ngay
nha trwong thwe hién 20/4/2017 cta Hiéu truong truong CDSP Hoa Binh.
V | Kha ning hoc tip, ning cao Giang day bd mon Tiéng Anh & cac truong Tiéu hoc, Trung hoc Co s6,
trinh d¢ sau khi ra treomg | cic co s& dao tao va céc trung tdm Anh ngir.
Cong téc tai cac phong giao duc, TT Gido duc thudng xuyén, co quan
hanh chinh cac cap va céc to chirc chinh trj - x4 héi khac.
VI | Vi tri lam sau khi t6t nghiép Ctr nhan nganh Tiéng Anh c6 thé tiép tuc hoc 1én dai hoc hoic trinh do
cao hon tai cac co s& dao tao trong va ngoai nudc.
3. Nganh Tin hoc tng dung; M4 nganh: C480202
Trinh d¢ dao tao
STT Ngi dung 2 g Trung cap
Cao dang chinh quy sirmiban
I Pitu kién ding ky tuyén Theo Quy ché tuyén sinh ciia B§ Gido duc va Dao tao.
sinh
II |Muc tiéu kién thire, k¥ | 1. Kién thite:

ning, thai d¢ va trinh do
ngoai ngir dat dwogc

1.1 Kién thirc chung:

Pat duoc kién thirc vé nguyén i co ban cta chi nghia Mac - Lénin, tu
tuong HO Chi Minh, dudng 16i cach mang ctia Pang Cong san Viét Nam va
cac kien thirc vé€ ché d xa hoi, phap luat.




WLy Wiy ‘Joureu] uew oBYy) yuey) Junp ns ‘ndij 4p 0s 00 Y 191y “Suey yoeyy
ueA m Sugu £Y ‘Suip Sun wow ugyd oo Juip ns gA 9By} Iy 191q Sunp
ns Ngd NYU 09y} Yuey nQIp 9y BA mzoﬁ 9y yuIy ngo gp reo ugu A

un uoyy ysu 3uQ) yén| ea Sunyo deyd 180y 9A 191q NYTH
"0} OBp YuL1} Suonyo 0ay) yueSu ugAnyds yuy 3ugn 0p yuin g
“041 0q DT UL ¢ o

"Surip Sun wow ueyd oo oeY) Teyy gA Sunp
ns ‘unip Aex wouw ueyd reyy ugLy ‘Susip Aex quuy Anb Suna weN

"3unsop nA Yoip ovo yuey ugA A ixy uenb ‘qop o
1911 “qug Jeoy B0y Qp nUU 131q upknyd ww ugyd opo A o0 LY 38

"wow ueyd 391a Suox Surip dp 9p upo) Jeny T, A YuLr dg[ n3u ug3N ‘qup
Apw Susp\ “qun Aeur onxy ngD “Yuey nYIp 3H :UQU LI 9A dNY) U 18

Yyuvsu uganyd anyy :w 1y Y4y 4

"uoy oed 9p yuLn o déy o0y Sugu eyy BA
d3my3u ugAnyo onip ogId onyy ugny 9o ny) den o314 un dep ‘YueSu ughnyo 19A
doy nyd ugmu 11y 90y eoyy oria Yur Suon ueq 00 onyy ugny| 26np 18
WEeN

1RIA B0 13U 1éodu of[ Sugu Sunyy 9/z 9¢q Yuy Sugly Op yuin 1Bg
*Op quLr oed Sugu nnd UQIY3u 1y ‘00y

1 91 09 9p onp ogId 20y voyy nno ugrySu deyd Suonyd Suna weN
*Aeu U1y SuONI) BYU BA 01

oe13 yueSu Juox £] uenb ° onyo 0 opy SuQo 9A ‘onip oe1d Suony 1w ea Suom
10p 9A MY W) ON] SugU 99 “ugp ognb orip ovIs 3uoty dY oA 1919 naTy

weyd ns
deo Sunua

Anb quryo Suep oe)H

0%} ogp Op yuui ],

Sunp 10N

LLS

I0ﬂ|




=il =

STT

Noi dung

Trinh d¢ dao tao

Cao ding chinh quy

Trung cip
sw pham

va khai thac thong tin.

K§ néng phén tich, thiét k& va 1ip dit hé thong mang, kha néng phén
tich chudn doan 15i phan cimg, 1ip dit bao tri va thay thé thanh phin cua hé
théng may tinh.

C6 ky ndng lam vi€c theo nhom, céc k¥ néng ghi chép, cép nhét thong tin,
xac dinh nhiém wvu, ﬁrm hgp lam viéc, viét bo céo, EENQ trinh va truyén tai
thong tin tdi khach hang, dbi tac, cdng tac vién, nhom trudng.

III

Cac chinh sach, hoat dong
hd trg hoc tip, sinh hoat
cho nguwoi hoc

M>i khoa cir giang vién 1am c¢ong tac chil nhiém 16p dé kip thoi nim bit tinh
hinh va ho trg sinh vién trong qua trinh hoc tdp va sinh hoat.

Tiép nhén va ding tai cac thong tin tuyén dung tir cic co quan, doanh
nghi€p c6 nhu cau tuyén sinh vién cua trudong vao lam viéc trén bang tin va
website cua truong de nhing sinh vién c¢6 nhu cau tim viéc lam theo doi.

Théng ké két qua hoc tép cia sinh vién theo timg hoc ky, theo nim
hoc dé thong tin t6i sinh vién theo ddi tien d hoc tap cia minh.

T4 chirc tudn sinh hoat gido duc cong dan dé cung cip cac vin ban
hudng dan vé muc tiéu dao tao, chuong trinh dao tao, diéu kién t6t nghiép,
diéu kién du thi két thuc timg hoc phan hodc mén hoc va cac vin ban c6 lién
quan khac cho SV nim thir nhat méi nhap hoc.

T chirc dgt sinh hoat chinh trj - sinh vién diu ndm d sinh vién hiéu r3
tinh hinh chinh tri, chu trrong ctia Dang va Nha nudce, phap luat nha nude, cac
quy dinh cua truong CDSP Hoa Binh cho toan bg sinh vién, céc thong tin lién
quan dén tinh hinh cta truong, cac thay ddi vé chuong trinh va ké hoach dao
tao, cc ché do chinh sach x4 hoi ddi véi sinh vién.

Tb chirc cac hoat dong vin hod, vin nghé, thé thao cho sinh vién;

Phéi hop véi chinh quyén va coéng an xdy dung ké hoach dim bio an
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Trinh d¢ dao tao

STT N¢i dung . ) Trung cip
Cao dang chinh quy -
bo mdn mén, céc cir nhén Tin hoc Ung dung c6 thé tham gia giang day tai céc
trung tdm tin hoc, céc co s& gido duc twong tmg hodc cac co quan hanh chinh,
su nghiép, chinh tri, X3 hoi .
4. Nganh K¢ toan; Ma nganh: C340301
Trinh d¢ dao tao
STT Noi dun N X
) 8 Cao diang chinh quy JFrung;cap
s pham
I Piéu kién ding ky tuyén Theo Quy ché tuyén sinh ciia Bo Gio duc va Pao tao.
sinh
II |Muc tiéu kién thie, ky |1, Kién thirc:

nang, thai d¢ va trinh d¢
ngoai ngir dat dwgc

o Kién thirc chung:

Pat duge kién thirc vé nguyén li co ban cta chi nghia Méc - Lénin, tu
twéng HO Chi Minh, dudng 16i c4ch mang ciia Pang Cong san Viét Nam va
cac kién thirc v& ché do x4 hoi, phap luat.

Hiéu biét vé hé théng giao duyc quéc dan, c6 ndng lyc tim hiu v& déi
twong va mdi trudng gido duc; vé cong tac td chirc, quan 1y trong nganh giao
duc va nha truong hién nay.

Nim vimg phwong phap nghién ctru khoa hoc gido duc dé c6 thé tu
hoc, tu nghién ctru nang cao trinh do.

Dat trinh d¢ Tiéng Anh bic 2/6 Khung ndng luc ngoai ngir cua Viét
Nam.

Dat dugc kién thic co ban trong linh vuc khoa hoc tw nhién phu hop
v6i chuyén nganh, d4p img viéce tiép thu cac kién EQO gido duc chuyén nghiép

————
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STT

Ng§i dung

Trinh d¢ dao tao

Cao ding chinh quy

Trung nmw
sw pham

K¥ ning lap cac bao cdo thué hang thang va quyét toan thué nam.

C6 k§ ning thdm dinh hidu qua tai chinh v& du 4n déu tu.

Co kha nang lam viéc doc lap, c6 ky nang t6 chirc, lanh dao va lam
viéc theo nhém, t6 chirc san xuit va trién khai cong nghs.

Co tu duy doc lap, sang tao; c6 kha nang suy ludn, k¥ ndng giao tiép
hiéu qua théng qua viét, thuyét trinh logic, thao ludn, dam phan, lam chu tinh
hudng, sir dung hidu qué cac cong cu va phuong tién hién dai.

Co6 ky nang khai thac, img dung cic phdn mém tin hoc lién quan dén
nganh hoc ( Phan mém Misa, ké khai thug).

III

Cac chinh sach, hoat dong
hé tro hoc tip, sinh hoat
cho ngudi hoe

M>bi khoa cir giang vién lam cong tic chu nhiém 16p dé kip thoi nim
bt tinh hinh va ho trg sinh vién trong qua trinh hoc tap va sinh hoat.
Tiép nhén va dang tai cac thong tin tuyén dung tir cac co quan, doanh

nghiép c¢6 nhu cau E%ob sinh vién cua trudng vao lam viéc trén bang tin va
website cta trudng dé nhimg sinh vién ¢6 nhu ciu tim viéc 1am theo dai.

Théng ké két qua hoc tip clia sinh vién theo timg hoc k¥, theo nim
hoc dé thong tin tdi sinh vién theo doi tien d9 hoc tap clia minh.

Tb chire tudn sinh hoat gido duc coéng dan dé& cung cép cac vin ban
huéng din vé muc tiéu dao tao, chuong trinh dao tao, diéu kién tbt nghiép,
diéu kién dy thi két thic ting hoc crws hodac mdn hoc va cac van ban cé lién
quan khéc cho SV nam thir nhit méi nhép hoc.

T4 chirc dot sinh hoat chinh tri - sinh vién diu nim dé sinh vién hiéu ro
tinh hinh chinh tri, chl truong cua Pang va Nha nuéc, phap luit nha nude, cac
quy dinh cta truong CDSP Hoa Binh cho toan bd sinh vién, cac thong tin lién
quan dn tinh hinh cia truong, cac thay dbi vé chuong trinh va ké hoach dao
tao, cac ché d chinh sach xa hoi dbi véi sinh vién.
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STT

No¢i dung

Trinh d¢ dao tao

Cao mmsm chinh quy

Trung cip
sw pham

Nha nuéc, cac té chirc kinh té, chinh tri, xa hji.
C6 thé tu tao lap doanh nghiép va tim kiém co hoi kinh doanh riéng
cho ban than

Tham gia gidng day tai céc trung tam ké toan, cac co s¢ mSo duc turong
{mg sau khi dugc bd sung céc quy dinh v kién thie cia nganh gido duc.

5. Nganh Viét Nam hoc (Vin héa du lich); Ma nganh:C340201

Trinh d¢ dao tao

STT N¢i dung . ] Trung cip
Cao dang chinh quy -
I Piéu kién ding ky tuyén Theo Quy ché tuyén sinh cia Bo Gido duc va Dao tao.
sinh
Il |Muc tiéu kién thirc, k¥ | 1. Kién thicc:

nang, thai do va trinh d¢
ngoai ngir dat dwgc

o Kién thirc chung:

Pat dugc kién thirc vé nguyén li co ban cua chi nghia Mac - Lénin, tu
tuong HO6 Chi Z:E duong 161 cach mang cua wwsm Oonm sdn Viét Nam va
céc kién thuc vé ché do xa hoi, phép luét. Hiéu biét vé hé thdng chinh trj xa
héi, c¢6 ning luc tim hiéu vé ddi twong va méi truong lam viée va kha néing
quan ly cong viéc.

Dat kién thirc co ban trong linh vuc khoa hoc xd hoi — nhan van phu
hop véi chuyén nganh, dap img viée tiép thu cac kién thirc gido duc chuyén
nghiép va kha nang hoc tip & trinh dd cao hon.

Dat trinh d6 Tiéng Anh bac 2/6 Khung ndng luc ngoai ngit cua Viét
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STT

No¢i dung

Trinh d¢ dao tao

Cao ding chinh quy

Trung nmw
sr pham

Ky ning huéng dan, thuyét minh, giai quyét c4c tinh hudng trong khi téc
nghiép ctia mgt hudng dan vién du lich suot tuyén.

Ky thuit vé quay phim, chup anh va k§ ning t6 chirc c4c hoat dong da
ngoai cho khach du lich.

Ky néng phan tich, nghién ctru, xir Iy céc van d, c4c tinh hubng xay ra
trong qua trinh tac nghiép; c6 k¥ nang giao tiép va lam vige doc lap hodc lam
viéc theo nhém; kha ning tim hiéu, nghién ciru khoa hoc <n cac van dé chuyén
mon du lich va vin hod; c6 k§ ning sir dung céc yéu cau vé tin hoc vin phong
nhu Excel, Word.

111

Cac chinh sach, hoat dong
hé trg hoc tip, sinh hoat
cho nguwdi hoc

Khoa cir gidng vién lam céng tac chi nhiém 16p dé kip thoi ndm bét tinh
hinh va ho trg sinh vién trong qua trinh hoc tip va sinh hoat.

Tiép nhan va dang tai cac thong tin tuyén dung tir cac co quan, doanh
nghiép c¢6 nhu ciu Eva: sinh vién cuia truong vao lam viéc trén bang tin va
website ctia truong dé nhitng sinh vién c6 nhu cdu tim viéc 1am theo doi.

Théng ké két qua hoc tap cua sinh vién theo timg hoc ky, theo nidm
hoc dé théng tin téi sinh vién theo ddi tién do hoc tap cua minh.

T chure tuan sinh hoat gido duc cong dan dé cung cip cac van ban
huéng dan vé muc tiéu dao tao, chuong trinh dao tao, diéu kién t6t nghiép,
diéu kién du thi két thic timg hoc phin hofic mén hoc va cac vin ban c6 lién
quan khac cho SV nim thir nhit méi nhép hoc.

Té chirc dot sinh hoat chinh tri - sinh vién dau nam d& sinh vién hiéu r&
tinh hinh chinh tri, chd truong cua Pang va Nha nuéce, phap luit nha nudc, cac
quy dinh cuta trudng CDSP Hoa Binh cho toan b6 sinh vién, céc thong tin li€n
quan dén tinh hinh cua truong, cic thay ddi vé chuong trinh va ké hoach dao
tao, cac ché do chinh sach x4 hoi dbi véi sinh vién.
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Trinh d¢ dao tao

STT Ni dun 2 .
) s Cao ding chinh quy Mﬂ_wmmnﬂv

hodc tai co quan hanh chinh céac om? céc to chirc chinh tri va céc td chic
chinh tri - x4 hoi khéc.

Tham gia tac nghiép va xdy dyng chuong trinh hoat dong trong céc du
4n vé vin héa va du lich.

Clr nhan nganh Vin héa du lich c6 thé amﬁ tuc hoc 1€n dai hoc hodc
trinh d9 cao hon tai cic co s ddo tao trong va ngoai nuéc.

6. Nganh Khoa hoc — Thw vién (Thong tin- Thw vién); Ma nganh: C340201

Trinh d¢ dao tao

STT N¢i dun : :
/ g Cao dang sw pham chinh quy Mﬂ.ﬁmhﬂw

I Pidu kién ding ky tuyén Theo Quy ché tuyén sinh ciia Bd Gido duc va Dao tao.
sinh

II |Muc tiéu kién thirc, k¥ | 1. Kién thice:
nang, thai d¢ va trinh d¢
ngoai ngir dat dwgc

o Kién thirc Q:En..

Dat dugc kién thic vé nguyén li co ban cia chi nghia Méc - Lénin, tu
tuong HO Chi Minh, duong 16i cach mang ciia Déng Cong san Viét Nam va
céc kién thirc vé ché do xa hoi, phép luat.

Hiéu biét va c¢6 ning lyc tim hiéu vé d6i tuong, méi truong cua hé
thdng thu vién, céc co quan, td chire thong tin.

C6 kién thirc co ban trong linh vyc khoa hoc x4 hdi va nhan van phi hop
vé6i chuyén nganh dép tmg viée tiép thu céc kién thic chuyén nganh va kha
néng hoc tdp & trinh d6 cao hon.
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Trinh d¢ dao tao

BT A Cao ding sw pham chinh quy M-HMMMM@
K ning thiét ké va xdy dung c4c san pham va dich vu thong tin truyén
thdng va hién dai.
K§ ning giao tiép, 1am viéc doc 1ap hodc hop tac lam viéc nhém.
Céac k¥ nang phan tich, danh gia, du dodn va xir 1y cong viéc.
III | Cac chinh sach, hoat dong Khoa ctr giang vién lam cdng tic chi nhiém 16p dé kip thoi nim bét

hé trg hoc tip, sinh hoat
cho nguwoi hoc

tinh hinh va hd trg sinh vién trong qua trinh hoc tap va sinh hoat.

Tiép nhan va dang tai cac thong tin tuyén dung tir cic co quan, doanh
nghiép ¢ nhu cau Evas sinh vién cia truong vao lam viéc trén bang tin va
website ciia truong dé nhimng sinh vién ¢6 nhu cu tim viéc 1am theo di.

Théng ké két ncm hoc tép cua sinh vién theo timg hoc ky, theo nim
hoc dé thong tin t6i sinh vién theo ddi tién do hoc tap cua minh.

T orqo tun sinh hoat gido duc cong dan dé cung cip cac van ban
huéng din vé muc tiéu dao tao, chuong trinh dao tao, diéu kién tét nghiép,
diéu kién du thi két thic timg hoc phin hodc mén hoc va cic vin ban ¢6 lién
quan khac cho SV nim thir nhat méi nhép hoc.

T6 chirc dot sinh hoat chinh tri - sinh vién dau nim dé sinh vién hiu 1o
tinh hinh chinh tri, chd truong cua Dang va Nha nudc, phap luit nha nudc, cic
quy dinh cua truong CDSP Hoa Binh cho toan b sinh vién, cac thong tin lién
quan dén tinh hinh cia truong, cac thay ddi vé chuong trinh va ké hoach dao
tao, cac ché do chinh sach xa hoi dbi véi sinh vién.

T4 chirc cac hoat dong van hod, van nghé, thé thao cho sinh vién;

Phdi hop véi chinh quyén va cong an xay dung _Am hoach dam bao an
ninh chinh tri, trat tu va an toan cho sinh vién; giai quyét kip thoi céc vu viée
lién quan dén sinh vién.

—
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Trinh d¢ dao tao

STT Noi dung 2 . Trung cip
Cao dang sw pham chinh quy sepligon
trinh d¢ cao hon tai céc co s¢ ddo tao trong va ngodi nudc.
7. Nganh Cong tac xa hoi; Ma nganh: C760101
Trinh d¢ dao tao
STT Noi dung . ] Trung cip
Cao dang chinh quy s pin
I Pidu kién ding ky tuyén Theo Quy ché tuyén sinh cta Bo Gido duc va Pao tao.
sinh
Il |Muc tiéu kién thic, ky 1.Muc tiéu kién thirc:

nang, thai d¢ va trinh do
ngoai ngir dat dwoc

1.1. Kién thirc Q::ﬁ.

Pat duoc kién thirc vé nguyén li co ban cuia chii nghia Méc - Lénin, tu
tuéng HO Chi Minh, duong 16i cach mang cua Dang Cong san Viét Nam va
céc kién thirc vé ché do x3 hi, phap luat.

Hiéu biét vé hé Eo:m chinh tri xa hdi, c6 ndng lyc tim hiéu vé déi twong
va moéi truong lam viée va kha ning quén 1y cong viéc.

Dat trinh d3 tin hoc: Co6 kién thirc dai cuong vé tin hoc, cach sit dung cac
phan mém hé thdng va tién ich, dic biét cac k§ ning st dung cac phdn mém
soan thdo vin ban va xir Iy bang tinh EXCEL.

Dat kién thirc co ban trong linh vyc khoa hoc xa hoi — nhén van phu hop
v6i chuyén nganh, dap tmg viéc tiép thu cac kién thirc gi4o duc chuyén nghiép
va kha nang hoc tdp & trinh d9 cao hon.

1.2. Kién thirc chuyén :%a:@.

Pat kién thirc chuyén sau vé quy trinh hoach dinh chinh sach va d& xuit
chinh sach xa hdi cu thé.

Pat kién thirc v& an sinh xa hdi, che d6 an sinh x3 hoi cho cic dbi tuong
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STT

Noi dung

Trinh d¢ dao tao

Cao ding chinh quy

Trung cip
sw pham

hé trg hoc tip, sinh hoat
cho nguoi hge

tinh hinh va hd trg sinh vién trong qué trinh hoc tap va sinh hoat.

Tiép nhan va dang tai cc thong tin tuyén dung tir cic co quan, doanh
nghiép ¢6 nhu céu Ewos sinh vién cua truong vao lam viée trén bang tin va
website ctia truong dé nhitng sinh vién ¢6 nhu ciu tim viéc lam theo ddi.

Théng ké két qua hoc tap cua sinh vién theo timg hoc ky, theo ndm hoc
dé thong tin téi sinh vién theo doi tién do hoc tap ciia minh.

Ho chirc tuan sinh hoat gido duc cong dan dé cung omv cac van ban hudng
dan vé muc tiéu dio tao, chuong trinh dao tao, diéu kién tdt nghiép, diéu kién
du thi két thuc timg hoc phan hodc mdn hoc va céc vin ban c6 lién quan khac
cho SV nim thi nhit méi nhap hoc.

T4 chirc dot sinh hoat chinh tri - sinh vién ddu nim d& sinh vién hidu 6
tinh hinh chinh tri, chi truong ciia Pang va Nha nudc, phép luit nha nuéce, cac
quy dinh cua truong CDSP Hoa Binh cho toan b sinh vién, cic thong tin lién
quan dén tinh hinh cta truong, cac thay déi vé chuong trinh va ké hoach dao
tao, cac ché do chinh sach xa hoi déi véi sinh vién.

T6 chirc cac hoat dong vin hod, vin nghé, thé thao cho sinh vién;

Phéi hop véi chinh quyén va cong an xm% dung ké hoach dam béo an ninh
chinh tri, trt ty va an toan cho sinh vién; gidi quyét kip thoi céc vu viée lién
quan dén sinh vién.

Thuc hién céc ché d6 chinh sich kip thoi, thoa dang cho sinh vién

Duya vao cac van ban, thong tu hudng mm: cua B6 GD&DT va lién bd,
huéng dan cia ﬁc.odm dé giai quyét tdt cac van d lién quan dén ché d9 chinh
sach cho sinh vién déc biét la sinh vién dién chinh sach, con em dong bao céc
dan tdc thiéu sb.

Theo ddi va dé xuit céc hinh thirc khen thudng va ky luét sinh vién chinh
xac, kip thoi.

Sinh vién duoc sir dung séch, béo, tai liéu tham khéo trén Thu vién véi s6
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I Pi¢u kién ding ky tuyén Theo Quy ché tuyén sinh cia Bo Gido duc va Dao tao.
sinh
Il |Muc tiéu kién thicc, k¥ | 1. Kién thirc:

nang, thai d¢ va trinh d¢
ngoai ngir dat dwgc

e Kién thirc chung:

W@,ﬁ dugce kién thic chung vé chinh tri; gido dyc phap luat va cac kién thirc vé
che d9 xa hoi; duong 16i cach mang ctia Pang Cong san Viét Nam.

C6 kién thirc co ban trong linh vuc khoa hoc x4 hdi va nhén van phu
hgp véi chuyén nganh dap g viéc tiép thu cac kién thirc chuyén nganh va
kha néng hoc tap & trinh d6 cao hon.

Dat trinh 46 ,Emsm Anh bac 2/6 Khung ning luc ngoai ngit cia Viét
Nam.

,wN.: trinh d6 tin hoc: C6 kién thuc dai cuong v& tin hoc, cach sir dung
cac phan mém hé thong va tién ich, ddc biét cic k§ ning st dyng céc phan
mém soan thdo van ban va xi ly bang tinh EXCEL.

o Kién thirc chuyén nganh:

Nam vimg cac khau ve cong tac td chirc, sap x€p, ki€ém soat, di€u hanh
cac cong viéc van phong; thuc hién thanh cong cac quan hé giao dich trong va
ngoai doanh nghiép.

bat dugc w_g thirc chuyén sau nhu: St dung thanh thao tin hoc; cham
séc khach hang va t chirc viée giao tiép noi cong sd; td chirc cic cude hop
n0i bd va céc hdi nghi, hoi thao, cac su kién vdi qui mo vira va nho;

Té chitc cac chuyén cong tac (trong nude, nude ngoai) cho mot ngudi
hodc mot nhom tir 5 dén 10 nguoi;

Quén tri va luu trit thong tin; Sép xép b tri vin phong theo diéu kién
thuc té ciia co quan; Quan 1y ngin quy ndi bj, quan ly va phin phdi van

phong wrmB Xay dung cac quy trinh dé t6 chir, sap xép va kiém tra céc cong
viéc hanh chinh;

Soan thdo, trinh bay vén ban hanh chinh va thu tin thuong mai.
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va cac chirc danh khéc tai vin phong céc ban, nganh, Gty ban nhan dén cac cép,
cac co quan nha nuéc, cic co quan hanh chinh sy nghiép va cac doanh nghiép.

Lam vigc trong céc t6 chire chinh tri, céc t6 chirc chinh tri — x4 hoi, cac
t0 chirc xa hoi nghé nghiép.

Tham gia quan ly hanh chinh nha nudc vé mét so linh vuce kinh té — xa
héi & co s6.

C6 du diéu kién va kha nédng hoc tip & trinh dd cao hon.
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